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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “CORRADO ALVARO” 
C.F. 97035390794 – C.M. CZIC83600R TEL. 0961933007 – FAX 0961933007 

Via Arenacchio - 88050 P E T R O N À CZ 
Mail: czic83600r@istruzione.it; czic83600r@pec.istruzione.it 

www.icpetrona.gov.it  
 
                                                                               
 

                                                                                                                                                                                                                                                          

A tutti i Docenti 

 Loro Sedi  

                                                                                                                                

                                                                                              Al sito web dell’Istituto 
  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO l’art. 24 CCNL 2016/2018 (art. 29 CCNL 2006/2009); 

 

VISTO il calendario scolastico regionale a.s. 2019/2020 (DPGR n. 67 del 09/05/2019); 
 

ACQUISITA la proposta del Collegio dei Docenti nella seduta plenaria del 05/09/2019; 

 
AL FINE DI REALIZZARE il Piano Triennale dell’Offerta Formativa dell’Istituto Comprensivo “C. 

Alvaro”;   

 

DISPONE il 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ – A.S. 2019/20 

 
 Si evidenzia quanto segue: 

 

 Il presente calendario ha valore di ordine di servizio; 

 I docenti coordinatori presiederanno i Consigli di Classe e gli scrutini in sostituzione del dirigente 

scolastico; 

 I docenti coordinatori provvedono alla diligente tenuta del libro dei verbali del C.d.C. copiando 

tempestivamente i verbali approvati; 

 Eventuali modifiche al calendario potranno essere apportate per ragioni di carattere contingente. In tal 

caso verrà data apposita comunicazione con congruo anticipo; 

 I docenti con cattedra orario esterna o in part-time, sono invitati a concordare la programmazione di 

tali impegni con il dirigente scolastico per pianificare gli incontri in cui saranno esonerati dalla 

presenza, previa presentazione del Piano delle Attività della scuola di completamento;  

 I docenti impegnati su più classi (es. docenti di Religione, Ed. Fisica) o in servizio su due istituti che 

prevedano di superare le 40 ore di attività collegiali, faranno pervenire al dirigente scolastico una 

proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 30 ottobre 2019, al fine di evitare incontri 

collegiali con un numero di assenti che impedisca il raggiungimento del numero congruo di presenti. 
Tali docenti devono essere presenti negli incontri per lo scrutinio intermedio e finale; 

 I docenti esonerati o assenti con autorizzazione del dirigente dai Consigli di Classe, sono tenuti a dare 

comunicazione per iscritto ai coordinatori degli elementi necessari per una completa discussione, 

valutazione e/o programmazione degli interventi nelle classi. 

 Sono escluse dal presente calendario le attività collegiali aggiuntive rientranti nel FIS.  
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CALENDARIO SCOLASTICO REGIONALE 2019/2020 

 
Le attività didattiche avranno inizio lunedì 16 settembre 2019 e termineranno martedì 09 giugno 2019, per un 

totale di 205 giorni di lezione, nel pieno rispetto del minimo di 200 richiesto dalla legge. 

 
Il termine delle attività educative nella scuola dell'Infanzia è fissato per il giorno martedì 30 giugno 2020. 

 

Non si svolgeranno attività didattiche, oltre che nei giorni riconosciuti come festività nazionali, nei seguenti 

giorni: 
 

 2 novembre 2019- Ponte; 

 dal 23 Dicembre 2019 al 6 Gennaio 2020 – Festività natalizie;  

 dal 9 Aprile 2020 al 14 Aprile 2020 - Vacanze Pasquali; 

 il 2 Maggio 2020 - Ponte; 

 il 1 Giugno 2020 - Ponte. 

 

Suddivisione dell’anno scolastico in quadrimestri ai fini della valutazione: 
I quadrimestre: dal 16 settembre 2019 al 31 gennaio 2020 

II quadrimestre: dal 01 febbraio 2019 al 09 giugno 2019 
 
    

Calendario delle attività settembre 2019 
 

Data/Luogo Luogo Orario Attività 

Lunedì  02/09/2019 

 

Sede centrale 08:00 - 10:30 Presa di servizio Docenti e Personale ATA in 

ingresso 

 Ufficio del Dirigente 10:30 - 11:30 Incontro con i Collaboratori del Dirigente 

Scolastico e le Funzioni Strumentali a.s. 

2018/2019 

 Ufficio del Dirigente 11:30 - 12:30 Incontro con il Nucleo Interno di Valutazione 

(NIV) a.s. 2018/2019 

Martedì 03/09/2019 Ufficio del Dirigente 10:00 - 11:00 Incontro con il Referente Invalsi a.s. 2018/2019 

 Ufficio del Dirigente 11:00 -12:30 Incontro con il Referente GLI a.s. 2018/2019 

 Ufficio del Dirigente 12:30-13:30 Incontro con il DSGA e il Personale ATA  

Mercoledì 04/09/2019 Ufficio del Dirigente 09:00-12:30 Incontro con i docenti dei diversi plessi: 

 Infanzia-Primaria-Secondaria Andali: 09:00-
09:30 

 Infanzia Cerva: 09:30-10:00 

 Primaria Cerva: 10:00-10:30 

 Secondaria Cerva: 10:30-11:00 

 Infanzia Petronà: 11:00-11:30 

 Primaria Petronà: 11:30-12:00 

 Secondaria Petronà: 12:00-12:30 

Giovedì 05/09/2019 Sede centrale 10:00-12:00 Collegio dei Docenti 

Venerdì 06/09/2019 Sede centrale 09:00-11:00 Incontri di continuità: 

 Infanzia-Primaria: docenti delle ultime 

sezioni della scuola dell’Infanzia e delle 

prime classi della scuola Primaria (9:00-

10:00) 

 Primaria-Sec. primo grado: docenti delle 
ultime classi della scuola Primaria e delle 

prime classi della scuola Sec. Primo grado 

(10:00-11:00) 

Lunedì 09/09/2019 Sede centrale 09:00-12:00 Riunione docenti per ordine di scuola e plesso, 

presieduta dal docente responsabile 

 Organizzazione del plesso; indicazione 

problemi organizzativi rilevati nel precedente 
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anno scolastico e proposte di miglioramento   

 Stesura orario settimanale provvisorio e 

definitivo 

Martedì 10/09/2019 Sede centrale 09:00-09:30 Incontro del Dirigente Scolastico con i 

coordinatori di dipartimento 

 Sede centrale 09:30-12:30 Dipartimenti disciplinari divisi per aree 

disciplinari e per ordine di scuola 

 Verifica delle attività didattiche dell’anno 

scolastico precedente 

 Curricolo d’istituto e progettazione UDA 

 Stesura progettazione educativo - didattica 
 Proposte di progetti e attività per 

l’ampliamento dell’offerta formativa 

 Proposte attività interdisciplinari 

 Proposte percorsi di aggiornamento e 

formazione 

 Proposte visite guidate e viaggi d’istruzione 

Mercoledì 11/09/2019 Rispettivi plessi 09:00-12:00  Organizzazione aule e spazi  

 Predisposizione delle attività di accoglienza 

Giovedì 12/09/2019 Sede centrale 10:00-12:00 Collegio dei Docenti 

Venerdì 13/09/2019 Rispettivi plessi 09:00-12:00  Organizzazione aule e spazi  

 Predisposizione delle attività di accoglienza 

 

Incontro dei docenti con i genitori degli alunni in 

ingresso nella scuola dell'Infanzia, classe I scuola 

Primaria e classe I scuola Sec. primo grado. 
Per la scuola Sec. primo grado si osserverà il 

seguente orario: 

Ore 9:00: Petronà 

Ore 10:00: Cerva 

Ore 11:00: Andali 

 
 
La programmazione dei docenti della scuola primaria si terrà, settimanalmente, di lunedì nei seguenti orari: 

 Plesso Andali: dalle ore 15.30 alle ore 17.30; 

 Plessi Cerva/Petronà: dalle ore 16.15 alle ore 18.15. 

 

La programmazione collegiale verrà espletata bimestralmente, per classi parallele, dalle ore 16.20 alle ore 18.20 

secondo il calendario di seguito indicato. 

 

Data o.d.g. Sede 

Lunedì 18 

Novembre 2019 

Raccordo programmazione e predisposizione prove 

di verifica comuni 

Scuola Primaria Petronà 

Lunedì 13 Gennaio 

2020 

Raccordo programmazione e predisposizione prove 

di verifica comuni (fine quadrimestre) 

Scuola Primaria Petronà 

Lunedì 9 Marzo 

2020 

Raccordo programmazione e predisposizione prove 

di verifica comuni 

Scuola Primaria Petronà 

Lunedì 11 Maggio 

2020 

Raccordo programmazione e predisposizione prove 

di verifica comuni (fine quadrimestre) 

Scuola Primaria Petronà 

    

Le riunioni dei Dipartimenti disciplinari si terranno, dalle ore 14:30 alle ore 16:30, secondo il seguente 

calendario: 

 

 Mercoledì 8 Gennaio 2020 - raccordo e predisposizione prove sommative di fine quadrimestre 
 Venerdì 8 Maggio 2020 - scelta dei libri di testo e predisposizione prove sommative di fine 

quadrimestre. 
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Attività di informazione alle famiglie, sull’offerta formativa, sulla valutazione intermedia, sui risultati degli 

scrutini quadrimestrali/finali con consegna della scheda di valutazione: 
 

Ottobre 2019 
 

Scuola Secondaria I grado Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Petronà Consigli di classe Mercoledì 16.10.2019 14.30 18:15 

Andali Consigli di classe  Giovedì 17.10.2019 14:45 15:30 

Cerva Consigli di classe Giovedì 17.10.2019 15.30 17.45 

 

Scuola dell’Infanzia Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Andali/Cerva/Petronà Assemblea dei genitori  

Elezione rappresentanti dei 

genitori 

Martedì 

22.10.2019 

16.30 19.30 

 

Scuola Primaria Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Andali/Cerva/Petronà Assemblea dei genitori  

Elezione rappresentanti dei 

genitori 

Mercoledì 

23.10.2019 

16.30 19.30 

 

Scuola Secondaria I 

grado 

Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Andali/Cerva/Petronà 

 

Assemblea dei genitori  

Elezione rappresentanti dei 

genitori 
Incontro scuola/famiglia 

Giovedì 

24.10.2019 

16.30 19.30 

 
 

Novembre 2019 
 

Attività in scadenza - Venerdì 8 Novembre 2019  

 Consegna progettazione educativo - didattica e disciplinare per tutti gli ordini di scuola 

 PEI 
 PDP 
 

 

Scuola dell’Infanzia Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Cerva/Petronà/Andali Consiglio d'intersezione  Martedì 26.11.2019 16.00 18.00 

 

Scuola Primaria Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Cerva/Petronà/Andali Consiglio d'interclasse  Mercoledì 27.11.2019 16.30 18.30 

 
 

Scuola Secondaria I grado Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Andali 

Consigli di classe  

Giovedì 28.11.2019 14.45 15.30 

Cerva Giovedì 28.11.2019 15.30 17.45 

Petronà Venerdì 29.11.2019 14.30 18.15 

 

 

Dicembre 2019 

 
 Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Infanzia  

Andali/Cerva/Petronà 

Incontro Scuola/Famiglia 

Lunedì    

09.12.2019 

16.30 18.30 

Primaria 

Andali/Cerva/Petronà 

Martedì     

10.12.2019 

16.30 18.30 

Secondaria 
Andali/Cerva/Petronà 

Mercoledì  
11.12.2019 

16.30 18.30 
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Gennaio 2020 
 

Scuola dell’Infanzia Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Cerva/Petronà/Andali Consiglio d'intersezione Mercoledì 22.01.2020 16.00 18.00 

 

Scuola Primaria Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Cerva/Petronà/Andali Consiglio d'interclasse Mercoledì 29.01.2020 16.30 18.30 

 
 

Scuola Secondaria I grado Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Andali 

Consigli di classe 

Martedì 21.01.2020 14.45 15.30 

Cerva Martedì 21.01.2020 15.30 17.45 

Petronà Giovedì 23.01.2020 14.30 18.15 

 

Febbraio 2020 
 

Scuola Primaria Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Andali/Cerva Scrutinio I quadrimestre Lunedì 03.02.2020 16.30 19.00 

Petronà  Martedì 04.02.2020 16.15 19.45 

 

Scuola Secondaria I grado Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Petronà 

Scrutinio I quadrimestre 

Mercoledì 05.02.2020 14.30 18.15 

Andali Giovedì 06.02.2020 14.30 15.15 

Cerva Giovedì 06.02.2020 15.15 17.30 

 

Scuola dell’Infanzia Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Cerva/Petronà/Andali Incontro Scuola/Famiglia Giovedì 06.02.2020 16.00 18.00 

 

Scuola Primaria / 

Secondaria I grado 

Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Primaria 
Andali/Cerva/Petronà 

Incontro Scuola/Famiglia per visione 
scheda di valutazione I quadrimestre 

Martedì 11.02.2020 16.30 18.30 

Sec. I grado (tutte) Mercoledì 12.02.2020 16.30 18.30 

 

Marzo 2020 
 

Scuola dell’Infanzia Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Cerva/Petronà/Andali Consiglio d'intersezione Mercoledì 18.03.2020 16.00 18.00 

 

Scuola Primaria Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Cerva/Petronà/Andali Consiglio d'interclasse Mercoledì 25.03.2020 16.30 18.30 

 

Scuola Secondaria I grado Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Andali Consigli di classe Giovedì 19.03.2020 14.45 15.30 

Cerva Giovedì 19.03.2020 15.30 17.45 

Petronà Venerdì 20.01.2020 14.30 18.15 

 

Aprile 2020 

 
 Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Infanzia  

Andali/Cerva/Petronà 

Incontro Scuola/Famiglia 

Lunedì     

20.04.2020 

16.30 18.30 

Primaria 
Andali/Cerva/Petronà 

Martedì     
21.04.2020 

16.30 18.30 

Secondaria 

Andali/Cerva/Petronà 

Mercoledì    

22.04.2020 

16.30 18.30 

 

 

 

 

 

 

CZIC83600R - REGISTRO PROTOCOLLO - 0003203 - 30/09/2019 - A03b - Organizzazione ser - U



Piano Annuale delle Attività A.S. 2019/20 approvato dal Collegio dei Docenti del 12/09/2019 - Pagina 6 di 7 

 

Maggio 2020 
 

Scuola dell’Infanzia Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Cerva/Petronà/Andali Consiglio d'intersezione Giovedì 07.05.2020 16.00 18.00 

 

Scuola Primaria Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Cerva/Petronà/Andali Consiglio d'interclasse Giovedì 11.05.2020 16.15 18.15 

 

Scuola Secondaria I grado Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Andali Consigli di classe Martedì 12.05.2020 14.45 15.30 

Cerva Martedì 12.05.2020 15.30 17.45 

Petronà Mercoledì 13.05.2020 14.30 18.15 

 

Giugno 2020 
 

Scuola Primaria Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Cerva/Andali 
Scrutinio finale 

Giovedì 11.06.2020 09.30 12.00 

Petronà Giovedì 11.06.2020 14.00 17.30 

 
 

Scuola Secondaria I grado Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Petronà 

Scrutinio II quadrimestre 

Mercoledì 10.06.2020 08.30 12.15 

Cerva Mercoledì 10.06.2020 13.30 15.45 

Andali Mercoledì 10.06.2020 15.45 16.30 

 

Scuola Primaria Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Primaria (tutte) Consegna 
Scheda di Valutazione alunni 

II Quadrimestre 

Lunedì 15.06.2020 
 
 

10.30 12.30 

Sec. I grado (tutte) Lunedì 15.06.2019 10.30 12.30 

 

Scuola Infanzia Tipologia incontro Data Dalle ore Alle ore 

Andali/Cerva /Petronà Incontro Scuola/Famiglia per 
consegna dei lavori  

Venerdì 26.06.2020 10.30 12.00 

 
 

Calendario Esami Conclusivi del I ciclo d’Istruzione 

 

Giovedì 11 Giugno 2020 ore 10.30 Riunione preliminare 

Venerdì 12 Giugno 2020 ore 8.00 Prova scritta di Italiano 

Sabato 13 Giugno 2020 ore 8.00 Prova scritta di Matematica 

Lunedì 15 Giugno 2020 ore 8.00 Prova scritta di Lingue 

Lunedì 15 Giugno 2020 ore 15.00 Correzione collegiale 

Martedì 16 Giugno 2020 ore 08.30  Prove orali Cerva 

Mercoledì 17 Giugno 2020 ore 08.30 Prove orali Petronà 

Giovedì 18 Giugno 2020 ore 15.00 Ratifica 

 
Collegio docenti 
MARTEDI’ 5     SETTEMBRE   2019   

MERCOLEDì 12    SETTEMBRE   2019   

VENERDÌ 25    OTTOBRE       2019 

MARTEDI’ 13   FEBBRAIO      2020 

MARTEDì 14   MAGGIO         2020 

GIOVEDI’ 26       GIUGNO       2020 

 

 

Ricevimento genitori 

I docenti della Scuola Secondaria di primo grado cureranno i rapporti con le famiglie degli alunni a settimane alterne 

nell’apposita ora di ricevimento o previo appuntamento.  
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I docenti di Scuola primaria, oltre agli incontri scuola – famiglia previsti nel presente piano, potranno ricevere, in caso 

di necessità, i genitori al termine delle lezioni o previo appuntamento. 

Anche i docenti di Scuola dell’infanzia, oltre agli incontri scuola – famiglia fissati, terranno incontri individuali con i 

genitori al termine delle attività, secondo le esigenze.  

 

 

                                                                                            IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                Prof.ssa Michela Adduci 
                      Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                        ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39/1993 
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